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PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 27/2.025

TERMO DE REFERENCIA

1. Objeto

1.1. Aquisicdo de 500 porta certificados em papel Duo Design 350g/m2, conforme
Termo de Referéncia, para atender as necessidades da Assessoria de
Comunicagao Social da Camara da Estancia Turistica de Salto.

1.2. O valor estimado da contratagdo é de R$ 5.100,00 (cinco mil e cem reais),
considerando-se o menor valor apurado mediante pesquisa direta junto a
potenciais fornecedores.

1.3. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
dispensa eletronica de licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso
Il, da Lei n°® 14.133/2021, que culminara com a sele¢do da melhor proposta.

1.4. Para esta contratacdo, sera adotado o critério de menor preg¢o unitario
global, pois identifica-se a existéncia de itens de caracteristicas semelhantes,
em geral fornecidos por empresas do mesmo ramo de atividades. O
agrupamento desses itens em lotes podera ser mais atrativo por gerarem maior
valor de contratagdo futura, possibilitar maior economia de escala com a
reducdo de pregos por parte das licitantes em razdo de maior volume de
negocios e podera ainda diminuir as chances de desinteresse dos licitantes por
itens ndo tao atrativos por conta de baixo valor.

2. Justificativa

2.1. Apresente contratacao é fundamentada no pedido formulado pela Assessoria
de Comunicagao Social desta Camara, onde solicita alternativas para a
substituicdo de quadro de madeira e vidro outrora usado para acondicionar as
honrarias concedidas pelos vereadores, por porta-certificados em papel. O
presidente desta Casa ratifica o pedido, deferindo o pedido e solicitando a
aquisigao dos itens pretendidos.

3. Especificagao dos Itens

Item Descrigao do item Quantidade| Medida | Valor R$
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41.
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Porta-Certificados em papel
Duo Design, 350g/m2, 4x4
cores, formato 313 x 452
mm, na cor azul Royal,

1 acabamento em laminagao 500 Unid.
fosca, gravagao em Hot
Stamp dourado na frente,
vinco central e corte nas
laterais para o encaixe do
certificado.

O preco devera compreender a confec¢ao e entrega, considerando frete
e impostos, no Prédio Principal da Camara.

Local da entrega dos bens

Os bens deverdo ser entregues na Avenida Dom Pedro I, n® 385, Centro,
Salto/SP (Prédio Principal).

Prazo de entrega ou execugao

O prazo previsto para entrega é de até 10 (dez) dias uteis da emissao da
autorizagao de fornecimento e/ou da nota de empenho.

Faturamento e Pagamento

6.1. A empresa devera emitir nota fiscal, informando numero do Empenho e
Autorizagao de Fornecimento e os dados bancarios para o pagamento.

6.2. O pagamento sera realizado em até 10 (dez) dias apds recebimento dos
produtos e da nota fiscal.

Unidade Solicitante

8.1. Coordenadoria do Departamento de Administracdo / Assessoria de
Comunicagao Social.

Dotacao Orcamentaria

9.1. Item 27 — Servigos de Encadernacao — 3.3.90.39.00
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10. Gestor/Fiscal

10.1. Nome: Enio Padovani Junior — Coordenador do Departamento de
Administracdo — E-mail: administracao.coordenadoria@camarasalto.sp.gov.br —
Telefone (11) 4602-8300 ramal 124

11. Habilitagcao

1.1. Para a habiltagdo a empresa devera apresentar a seguintes
documentacdes (as documentacdes deverao ser encaminhadas via sistema
eletrénico), inseridos via plataforma:

Juridica conforme o caso:

a) Em se tratando de sociedades empresarias ou simples, o ato constitutivo,
estatuto ou contrato social em vigor, nos casos de empresario individual,
o enquadramento como MEI ou documento similar, devidamente
registrado na Junta Comercial ou no Cartério de Registro Civil de Pessoas
Juridicas, nos termos da lei e conforme o caso, e, ainda, no caso de
sociedades por agdes, acompanhado de documentos de eleigao de seus
administradores;

b) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do
Ministério da Fazenda (CNPJ).

Fiscal e trabalhista

a) Prova de regularidade para com as Fazendas Federal e Estadual, do
domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente na forma da lei, mediante a
apresentacao das seguintes certidoes:

b) Certidao de Regularidade Fiscal — Pessoa Juridica ou Certiddo Conjunta
Positiva com Efeitos de Negativa, relativos a Tributos Federais (inclusive as
contribui¢gdes sociais) e a Divida Ativa da Unido, expedida pela Secretaria da

Receita Federal, podendo ser obtida através do link:
https://www.gov.br/receitafederal/pt-br/servicos/certidoes-e-situacao-fiscal;
c) Certidao Negativa de Débitos ou Certidado Conjunta Positiva com Efeitos

de Negativa, comprovando a regularidade relativos a ICMS (Imposto sobre
Circulacdo de Mercadorias e Servigos).
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d) Certidao Negativa de Débitos ou Certidao Conjunta Positiva com Efeitos
de Negativa, perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), por
meio da apresentagdo do CRF - Certificado de Regularidade do FGTS;

e) Prova de regularidade perante a Justica do trabalho, mediante a
apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito negativa, nos termos
do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei 5.452, de 1° de maio de 1943.

f) A Certidao de regularidade Trabalhistas — CNDT é expedida gratuita e
eletronicamente em todo o territério nacional. O interessado pode requeré-la nas
paginas eletrénicas do TST, do CSJT e dos Tribunais Regionais do Trabalho,
mediante indicagcdo do CNPJ.

Econdémico-financeira:
a) Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica;
b) Certidao negativa de recuperacao judicial ou extrajudicial expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica;

c) Nas hipéteses em que a certiddo encaminhada for positiva, deve o licitante
apresentar comprovante da homologacgao/deferimento pelo juizo competente do
plano de recuperacao judicial/extrajudicial em vigor.

Estancia Turistica de Salto, 05 de junho de 2.025

Enio Padovani Junior
Coordenador do Departamento de Administragao
Matricula n° 035
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