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PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 21/2.026
TERMO DE REFERENCIA

O presente Termo de Referéncia foi elaborado conforme as diretrizes constantes na Lei
Federal n.° 14.133/2021 e o Ato da Mesa n.° 06/2023" (artigo 8°, inciso Il, alinea ‘b’ e
inciso 1V; art. 33, §2°; artigo 69; artigos 70 ao 73, artigo 76 e artigo 93).

1. DEFINIGAO DO OBJETO; ESPECIFICAGAO DO SERVIGO E ESTIMATIVAS
DO VALOR DA CONTRATAGAO

1.1. O objeto deste Termo de Referéncia € a contratagdo de empresa especializada
para prestagdo de servicos de seguro predial contra incéndios, raios,
explosdes, alagamentos/inundagdes, roubo, furto qualificado e riscos diversos
(vendaval, fumaga, granizo, danos elétricos e quebra de vidros) para cobertura
do patrimbnio mobiliario e imobiliario para o prédio da Camara da Estancia
Turistica de Salto.

1.2. O objeto desta contratacdo é caracterizado como servigo comum € nao se
enquadra como artigo de luxo.

1.3. O regime de execugao do contrato sera por empreitada por preco unitario.

1.4. Local da prestacao de servico: Os servigos serao prestados na Avenida Dom
Pedro II, n° 385, Centro, Salto/SP (Prédio Principal) e na Avenida Dom Pedro
I, n° 384, Centro, Salto/SP (Anexo Fiscal, Contabil e Assessoria de

Comunicagéo Social).

1.5. O orgamento estimado da contratagdo possuira carater sigiloso até o
encerramento da fase de envio de propostas e lances, nos termos do art. 24 da
Lei n® 14.133/2021.

1.6. A adocdo do sigilo tem por finalidade preservar a competitividade do

procedimento, estimular a apresentacao de propostas mais vantajosas e evitar
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o efeito ancora decorrente da prévia divulgacdo do valor estimado pela
Administracao.

1.7. O valor estimado da contratagdo encontra-se devidamente registrado nos autos
do processo administrativo, acompanhado da respectiva pesquisa de precos e
memoria de calculo, permanecendo acessivel aos érgéos de controle interno e
externo.

1.8. Encerrada a fase competitiva, o orgamento estimado podera ser divulgado,
observados os principios da transparéncia e da publicidade administrativa.

1.9. Os valores apresentados deverao compreender todos os custos diretos e
indiretos necessarios a plena execugao contratual, incluindo mao de obra,
materiais, ferramentas, equipamentos, encargos trabalhistas, encargos
previdenciarios, tributos, transporte, fretes, administragcdo, emissao de ART,
equipamentos de protecao individual e coletiva, despesas operacionais, lucro
empresarial, demais despesas inerentes a execug¢ao do objeto.

1.10. Nao serao aceitas propostas consideradas inexequiveis, assim
entendidas aquelas que nao demonstrem viabilidade de execug¢ao do
objeto nos termos ofertados, observando-se, no que couber, o disposto
no art. 59, inciso lll, e IV da Lei Federal n° 14.133/2021.

1.11. A CONTRATADA nao podera pleitear qualquer cobranca adicional decorrente
de custos ordinarios necessarios a execucao dos servigcos, considerando-se
incluidos no valor contratado todos os encargos e despesas indispensaveis ao

cumprimento integral das obriga¢cdes assumidas.

2. DESCRIGAO DOS SERVIGOS

2.1. O servigo consiste na emissao de apdlice de seguro nos termos descritos no

item 1.1 deste documento
2.2. RESUMO DOS QUANTITATIVOS:

2.2.1. DESCRIGAO DAS COBERTURAS E VALORES DE INDENIZAGAO

"DOE ORGAOS, DOE SANGUE: SALVE VIDAS"




Camara da Estancia Turistica de Salto

Av. D. Pedro Il, 385 - Centro - Fone: (11) 4602-8300
CEP 13320-900 - Salto - SP - CNPJ 48.986.798/0001-19
E-mail: administracao.coordenadoria@camarasalto.sp.gov.br
Site: www.camarasalto.sp.gov.br

LIMITE MAXIMO DE
INDENIZACAO (R$)
BASICA — INCENDIO, RAIO, EXPLOSAO, IMPLOSAO R$ 2.000.000,00

COBERTURAS CONTRATADAS

DANOS ELETRICOS — CURTO CIRCUITO R$ 30.000,00
VIDROS/ANUNCIOS/LETREIROS/ANTENAS/ESPELHO

. R$ 12.000,00
S/MARMORES
ROUBO/FURTO QUALIFICADO R$ 55.000,00
PERDA/PAGAMENTO DE ALUGUEL R$ 18.000,00

VENDAVAL ATE FUMAGCA — EXCETO BENS AO AR | R$ 70.000,00
LIVRE
RECOMPOSICAO DE REGISTROS E DOCUMENTOS R$ 30.000,00

EQUIPAMENTOS ELETRONICOS R$ 20.000,00
R C OPERAGOES R$ 100.000,00
DESPESAS FIXAS BASICAS R$ 100.000,00

TUMULTOS/GREVES/LOCKOUT — ATOS DOLOSOS R$ 200.000,00

2.2.2. VALORES DE FRANQUIA

COBERTURAS CONTRATADAS VALORES FRANQUIA

10%  dos  prejuizos,

limitado ao valor minimo

BASICA — INCENDIO, RAIO, EXPLOSAO, IMPLOSAO
de R$ 1.000,00

10%  dos  prejuizos,
DANOS ELETRICOS — CURTO-CIRCUITO limitado ao valor minimo
de R$ 500,00

10%  dos  prejuizos,

VIDROS/ANUNCIOS/LETREIROS/ANTENAS/ESPELHO

. limitado ao valor minimo
S/MARMORES

de R$ 900,00
ROUBO/FURTO QUALIFICADO Nao ha
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PERDA/PAGAMENTO DE ALUGUEL 06 (seis) meses

10% dos  prejuizos,

VENDAVAL ATE FUMAGCA — EXCETO BENS AO AR
LIVRE

limitado ao valor minimo
de R$ 1.000,00
RECOMPOSICAO DE REGISTROS E DOCUMENTOS N&o ha

10%  dos  prejuizos,
EQUIPAMENTOS ELETRONICOS limitado ao valor minimo
de R$ 1.000,00

10% dos  prejuizos,

R C OPERACOES limitado ao valor minimo
de R$ 1.000,00
DESPESAS FIXAS BASICAS 06 (seis) meses
10%  dos  prejuizos,
TUMULTOS/GREVES/LOCKOUT — ATOS DOLOSOS limitado ao valor minimo

de R$ 1.000,00

SERVICOS EMERGENCIAIS, CHAVEIRO, REPAROS DE
TELEFONIA, ELETRICISTA, REPARO BEBEDOURO,
COBERTURA PROVISORIA TELHADO, ENCANADOR,

dentre outros.

3. JUSTIFICATIVA

3.1. O presente Termo de Referéncia visa estabelecer parametros e especificacoes
técnicas para a contratagcdo de empresa especializada para prestagao de
servicos de seguro predial contra incéndios, raios, explosodes,
alagamentos/inundag¢des, roubo, furto qualificado e riscos diversos (vendaval,
fumacga, granizo, danos elétricos e quebra de vidros) para cobertura do
patriménio mobiliario e imobiliario para o prédio da Caémara da Estancia

Turistica de Salto.
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3.2. A opgao pela contratagdo dessa modalidade de servigo se deu pelos seguintes
beneficios:
3.21. Proporcionar redugao de riscos no desenvolvimento dos servicos,
visto que a seguranca € item essencial.
3.2.2. Possibilitar a recomposi¢cao do patriménio do legislativo municipal
em caso de danos.
3.2.3. Ressalta-se que no Estudo Técnico Preliminar abarca a pesquisa
de mercado visando encontrar a solucdo adequada frente aos problemas

enfrentados por esta Camara, no que tange a opgao pelo servigo pretendido.

4. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO E REQUISITOS DA
CONTRATAGCAO

4.1. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO
411. A descrigdo da solugdo como um todo bem como a pesquisa de
mercado estao descritos no Estudo Técnico Preliminar.
4.1.2. A solicitagao de contratacdo de companhia seguradora justifica-se
pela necessidade da cobertura de seguro para os prédios de equipamentos de
propriedade da Camara da Estancia Turistica de Salto. O seguro visa a garantir
a reposicao de possiveis danos que o patriménio desta Camara venha sofrer,
conforme descrito nas coberturas a serem contratadas.
4.2, As obrigacdes da CONTRATANTE e CONTRATADA estéo descritas abaixo.
4.2.1. SAO OBRIGAGOES DA CONTRATADA
4.211. Emitir a apdlice de seguro e entrega-la a Camara da Estancia
Turistica de Salto no prazo maximo de 30 (trinta) dias.
4.2.1.2. Informar, por escrito e de imediato, qualquer alteracdo em seu
endereco ou telefone, para assegurar rapida solugéo as questdes geradas
em face da perfeita execugéo do objeto do presente Termo de Referéncia.
4.2.1.3. Providenciar a imediata correcao das deficiéncias apontadas
pela CONTRATANTE, quanto a execugao dos servigos contratados.
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4.21.4. Prover condi¢gdes que possibilitem o atendimento dos
servigos a partir da data da assinatura do instrumento contratual.

4.2.1.5. Manter na Regido de Salto/SP, filial ou representagao
tecnicamente qualificada, durante a vigéncia do seguro.

4.2.1.6. Ressarcir os eventuais prejuizos causados ao 6rgao e/ou
terceiros, provocados por ineficiéncia ou irregularidades cometidas por
seus empregados ou prepostos na execugao dos servigos contratados.
4.21.7. Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou
indiretas, tais como laudos, vistorias, salarios, transportes, encargos
sociais, fiscais, trabalhistas, previdenciarios e de ordem de classe,
indenizagdes e quaisquer outras despesas que forem devidas aos seus
empregados ou prepostos, no desempenho dos servigos contratados.
4.2.1.8. Executar os servigos conforme especificagdes deste Termo
de Referéncia para o perfeito cumprimento das clausulas contratuais.
4.2.1.9. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas,
no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigcos
efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execugao ou dos materiais empregados.

4.2.1.10. Relatar a CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade
verificada no decorrer da prestacao de servico.

4.2.1.11. Manter durante toda a vigéncia do instrumento contratual,
em compatibilidade com as obrigagcdes assumidas, todas as condi¢des de
habilitagcao e qualificacdo exigidas na licitagao.

4.2.1.12. A CONTRATADA devera possuir uma representacao
(CENTRAL DE ATENDIMENTO), 24h (vinte e quatro horas), 07 (sete) dias
por semana disponivel para, em caso de sinistros ou eventuais servicos,
prestarem apoio/atendimento, durante todo o prazo da vigéncia
contratual.

4.2.1.13. Emitir as apdlices em conformidade com as normas

estabelecidas pela Superintendéncia de Seguros Privados — SUSEP.
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4.2.1.14. Emitir documentos que contenham os dados do seguro dos
iméveis e dos respectivos bens moveis segurados, compreendendo

cobertura, valores contratados e vigéncia do seguro.

4.2.1.15. Providenciar a regularizag&o do sinistro porventura ocorrido,
tdo logo lhe seja comunicado pelo CONTRATANTE.
4.2.1.16. Permanecer como unica e total responsavel perante o

CONTRATANTE, inclusive do ponto de vista técnico, respondendo pela
qualidade e presteza no atendimento, principalmente quando da
regularizagao de sinistros.
4.21.17. Manter, durante a vigéncia do ajuste e, todas as condigdes de
habilitacdo e qualificagdo que ensejaram a sua contratacdo em
compatibilidade com as obrigagdes assumidas.
4.2.2. SAO OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
4.2.2.1. Emitir a Ordem de Servigco que sera enviada a Contratada.
4.2.2.2. Comunicar a CONTRATADA e a autoridade policial, quando
necessario, a ocorréncia de eventuais sinistros.
4.2.2.3. Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA nas condi¢des
estabelecidas.
4.2.2.4. Permitir e facilitar a vistoria dos imdveis e dos bens mdveis a serem
assegurados.
4.2.2.5. Prestar informacbes e/ou esclarecimentos necessarios a
cobertura do seguro.
4.2.2.6. Comunicar a SEGURADORA CONTRATADA quaisquer alteracbes
em relagdo a inclusdo e exclusdo de bens, assim como a ocorréncia de
sinistro.
4.2.2.7. Efetuar o pagamento na forma convencionada, dentro do prazo
previsto, desde que atendidas as formalidades previstas.
4.2.2.8. Notificar imediatamente a SEGURADORA CONTRATADA, sobre as
falhas ou defeitos observados na execugao do objeto contratado.
4.2.2.9. Solicitar a SEGURADORA CONTRATADA visita técnica caso

julgue necessario.
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4.2.2.10. Comunicar a SEGURADORA CONTRATADA a ocorréncia de
quaisquer sinistros, durante a vigéncia do instrumento contratual a ser
celebrado.

4.2.2.11. Acompanhar e fiscalizar a execug¢ao do Instrumento contratual a
ser celebrado e efetuar o pagamento nas condi¢des e pregos pactuados.
4.2.2.12. Designar representante para acompanhar e fiscalizar a execugao
do instrumento contratual.

4.2.2.13. Fornecer a SEGURADORA CONTRATADA todas as informacoes
necessarias em relagao ao objeto contratado.

4.2.2.14. A omisséao total ou parcial, da fiscalizacdo pela CONTRATANTE
nao eximira a SEGURADORA CONTRATADA da responsabilidade integral
pelos encargos ou servigos que sdo de sua competéncia.

4.2.2.15. Ao tomarem conhecimento de qualquer irregularidade ou
inadimpléncia por parte da contratada, os titulares da fiscalizagao deverao
de imediato, comunicar por escrito ao Gestor do Contrato tomara as
providéncias para que se instaure processo administrativo para apurar as
faltas e aplicar as sangdes cabiveis no caso, na lei, no edital e/ou termo de
referéncia, respeitando o contraditério e ampla defesa.

4.2.2.16. Exigir o cumprimento de todas as obrigagcdes assumidas pela
SEGURADORA CONTRATADA, de acordo com as clausulas contratuais e
os termos de sua proposta.

4.2.2.17. Notificar a SEGURADORA CONTRATADA por escrito da
ocorréncia de eventuais imperfeicbes no curso da execugao do servicgo,
fixado no prazo para sua correcio.

4.2.2.18. Tomar todas as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das
clausulas deste Termo de Referéncia.

4.2.2.19. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos
servigos recebidos provisoriamente com as especificacdes constantes deste

Termo de Referéncia, para fins de aceitagao e recebimento definitivo.
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4.2.2.20. Analisar, ap0s a execugao dos servicos, se estes estdo em
conformidade com os descritos no Termo de Referéncia, para atesto e

garantia de pagamento.

5. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

5.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
DISPENSA DE LICITAGCAO SEM DISPUTA, com fundamento no art. 75, Inciso Il da
Lein° 14.133/) com a adogao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO GLOBAL

5.2. A contratacado sera realizada na modalidade de dispensa sem disputa, sem
utilizacdo de plataforma eletrobnica de compras publicas, mediante obtencédo de
propostas comerciais encaminhadas diretamente pelos fornecedores, exclusivamente

por meio eletrénico (e-mail), através do e-mail: licitacao1@camarasalto.sp.gov.br.

5.3. A adocéao do procedimento sem disputa e sem plataforma eletrénica encontra
respaldo nos principios da eficiéncia, economicidade, celeridade e formalismo

moderado previstos na Lei Federal n°® 14.133/2021

5.4. O procedimento observara as disposi¢des do art. 72 e do art. 75 da Lei Federal
n° 14.133/2021, bem como a regulamentagdo municipal aplicavel as contratagdes

diretas.

5.5. Nos termos do Decreto Municipal n°® 205, de 11 de maio de 2026, que alterou o
§3° do art. 117-C do Decreto Municipal n° 59, de 27 de fevereiro de 2023, na dispensa
sem disputa sera selecionada a proposta mais vantajosa dentre, no minimo, 03 (trés)

propostas validas obtidas pela unidade solicitante.

5.6. A nao utilizagao de plataforma eletrénica nao afasta a observancia dos principios
da legalidade, impessoalidade, publicidade, transparéncia e selegéo da proposta mais

vantajosa para a Camara, devendo todas as propostas, cotagdes e atos pertinentes
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serem devidamente formalizados e juntados aos autos do processo administrativo.

5.7. Parafins de contratac&o, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos

de habilitagéo:

5.71. Habilitacao Juridica, conforme o caso:

5.71.1. Pessoa fisica: CPF ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério
nacional;

5.7.1.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
5.71.3. Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da
Condicao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao
ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio

www.portaldoempreendedor.gov.br;

5.71.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal —
SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

5.7.1.5. Sociedade empresaria estrangeira com atuacgao
permanente no Pais: decreto de autorizacdo para funcionamento no
Brasil;

5.7.1.6. Sociedade simples: inscricio do ato constitutivo no
Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada
de documento comprobatoério de seus administradores;

5.71.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou
empresaria - inscrigdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da

sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
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Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
tem sede a matriz;

5.7.1.8. Ato de autorizagao para o exercicio da atividade de ............
(especificar a atividade contratada sujeita a autorizagdo), expedido por
....... (especificar o 6rgdo competente) nos termos do art. ..... da
(Lei/Decreto) n° .

5.7.1.9. Os documentos apresentados deverao estar

acompanhados de todas as alteragcdes ou da consolidacio respectiva.

5.8. Habilitacoes fiscal, social e trabalhista:

5.8.1. Prova de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

5.8.2. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
(CNPJ);

5.8.3. Provade regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unidao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de
02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional.

5.8.4. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de
Servigo (FGTS);

5.8.5. Declaracédo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo
menor, a partir de 14 anos, na condi¢cdo de aprendiz, nos termos do artigo
7°, XXXIIl, da Constituicao;

5.8.6. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do

Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com
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efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.
5.8.7. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo
de atividade e compativel com o objeto contratual;

5.8.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricao nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

5.8.9. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio
contrata ou concorre;

5.8.10. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais
ou distritais relacionados ao objeto, devera comprovar tal condicdo mediante
a apresentacao de certiddo ou declaragdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou por meio de outro documento equivalente, na forma

da respectiva legislacéo de regéncia.

5.9. Os critérios de habilitacao econdémico-financeira a serem atendidos pelo

fornecedor:
5.9.1. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do
domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que

admitida a sua participacao na licitagao (art. 5°, inciso Il, alinea “c”, da
Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;
5.9.2. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do

fornecedor - Lei n° 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

5.10. Os critérios de habilitacao técnica a serem atendidos pelo fornecedor serao:

5.10.1. Comprovacao de aptidao para o fornecimento de bens similares de
complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto
desta contratacado, ou com o item pertinente, por meio da apresentacédo de
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certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o
caso.

5.10.2. Sera admitida, para fins de comprovacgao de quantitativo minimo, a
apresentacao e o somatorio de diferentes atestados executados de servigos
congéneres.

5.10.3. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em

nome da matriz ou da filial do fornecedor.

5.10.4. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a
comprovacgao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado
pela Administracdo, copia do contrato que deu suporte a contratacao,
enderego atual da contratante e local em que foi executado o objeto

contratado, dentre outros documentos.

6. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

6.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotacgao
orgcamentaria propria, prevista no orgamento da Contratante, bem como no Plano

Anual de Contratagdes 2.026, item 10 (seguros) na classificagao abaixo:

3.3.90.39.00 — Administragcao — Seguros Prédio e Veicular
ACAO - 2077 - MANUTENGCAO DOIS SERVICOS ADMINISTRATIVOS
3390 — DESPESAS CORRENTES/OUTRAS DESPESAS
CORRENTES/APLICAGAO DIRETA
33.90.39.69 — Seguros em Geral — Ficha 10
Nosso Cédigo: 20.283.36

7. GARANTIAS

71. Nao havera exigéncia da garantia da contratagao do art. 96 e seguintes da Lei

n°® 14.133/21, pelas razdes abaixo justificadas:
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711. A nao exigéncia de garantia justifica-se pelo fato de que o
pagamento s6 sera efetuado a CONTRATADA, apés recebimento definitivo da

prestacdo do servico.

Estancia Turistica de Salto, 13 de maio de 2.026

Enio Padovani Junior
Coordenador do Departamento de Administracao

Camara da Estancia Turistica de Salto
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